Nrsprawy ZKK 17-EA.341-2-2/15 Wroctaw, dn. 02.02.2015 .

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej w tresci SIWZ)

§ 1. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO.

Gmina Wroclaw - Zarzgd Geodezji, Kartografii i Katastru Miejskiego we Wroclawiu
al. Marcina Kromera 44

51-163 Wroctaw

tel. + 48 71 32 72 100

fax.+ 48 71 32 72 350

e-mail: sekretariat@zgkikm.wroc.pl

REGON: 930862612

NIP: 896-10-04-003

§ 2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

Przetarg nieograniczony o warto$ci szacunkowej ponizej 207 000 euro - zgodnie z art. 39 — 46 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r, “Prawo zaméwien publicznych” (tekst jednolity: Dz U. z 2013 r. poz. 907 ze
zm.), zwanej dalej w tresci ustawa.

§ 3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa papieru kserograficznego, komputerowego,
papieru i folii w rolkach, materialow eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek, faksow
wraz z uslugg odbioru zuzytych materialéw eksploatacyjnych w okresie luty 2015 — styczen
2016.

Zamowienie obejmuje trzy czesci:

Czegs¢ I - Dostawa papieru kserograficznego i komputerowego

Cze¢$¢ II - Dostawa papieru i folii w rolkach

Cze§¢ III - Dostawa materialow eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek, faksow
wraz z ustugg odbioru zuzytych materialéw eksploatacyjnych.

Wykaz materialow oraz orientacyjna ilo§¢ w ramach poszczegolnych cz¢Sci zamowienia zawiera
zalgcznik nr 2 (Formularz ofertowy) do SIWZ, natomiast szczegélowe wymagania techniczne
Zamawiajgcego zawarte s w zalgczniku nr 1 (Wymagania techniczne Zamawiajgcego) do
SIWZ.

Ilosci wskazane w tabeli formularza ofertowego sg wielko$ciami orientacyjnymi, przyjetymi
dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

Iloci poszezegblnego asortymentu wymienionego w formularzu ofertowym mogg ulec zmianie
z zastrzezeniem, iz dokonane zmiany nie spowodujg zwigkszenia warto$ci brutto umowy.
Nie wszystkie pozycje asortymentu muszg by¢ zrealizowane w pelnym zakresie iloSciowym.
Faktyczna ilo§¢ zaméwienia zaleze¢ bedzie od potrzeb Zamawiajgcego. Wykonawcey nie shuzy
roszczenie o realizacje wymienionego asortymentu w ilociach podanych w tabeli formularza
ofertowego.

Zamowienie kazdorazowo obejmuje wniesienie materialow do pomieszezen wskazanych
przez Zamawiajgcego w siedzibie ZGKiKM.



§4

§ 5.

Wykonawea po dokonaniu odbioru od Zamawiajacego zuzytych materialéw eksploatacyjnych,
wystawia karte¢ przekazania odpadu tj. dokument po$wiadezajacy odpowiednie gospodarowanie
odpadami zgodnic z Ustaws o odpadach z dnia 14 grudnia 2012r, /Dz. U, z 2013 poz 21/, ktdra
dostarczy Zamawiajgcemu,

Po przekazaniu zuzytych materialéw cksploatacyjnych przez Zamawiajacego odpowiedzialnoéé
za ich zagospodarowanie ponosi Wykonawea,

Wartodé dostarczanych materialéw nie moze przekroczyé calkowitej wartodei umowy
wyszezegolnionej w § 3 ust. 1 projektu umowy.

Na dostarczone materialy eksploatacyjne Wykonawea musi udzielié co najmniej 12 miesiceznej
gwarancji, ktorej bieg rozpoczyna si¢ od daty dostawy.

W prezypadku otrzymania towaru zlej jakosci oraz w razic ujawnicnia wad po odbiorze,
Wykonawea na swéj koszt, dokona jego wymiany na nowy w terminie do 5 dni roboczych od
chwili zgloszenia przez Zamawiajacego reldamacii falisen lub e-mailem.

Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg Wspdlnego Stownika Zamédwiets (CPV):

Czedéd |
30197644-2 Papier kserograficzny

Czesc 1l

37823700-0 Papier do kreslenia map

Czesé 111

30125110-5 Toner do drukarek laserowych/faksow
30125100-2 Wiklady barwigee

Zamawiajgcy dopuszeza mozliwosé skladania ofert czeSciowych, Oferte mozna zhozyé na jedna,
dwie fub trzy czesci sposréd wymienionych powyikej.

Zamowienia przyznaje sic w ramach poszezegdlnych czesei temu oferentowi, litéry na dang
czgié zaproponowal najnizszg cene.

Zamawiajgcy nic dopuszcza moiZliwosei skladania ofert wariantowych.

Wykonawea jest zobowiazany do wskazania w ofercie czeSei zamowienia, ktdrej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom (art. 36 ust. 4 ustawy).

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA,

Luty 2015 - Styczen 2016

Maksymalny termin dostawy zamowienia czgsthowego wynosi 7 dni kalendarzowych lezge od

dnia zlozenia zamowienia czastkowego.

INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH,
O KTORYCH MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT 6 1 7 USTAWY.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 7 ustawy.



§ 6. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIENIA TYCH WARUNKOW.

O udrielenia zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcey, kiérzy:
1. spetniaja warunki okreslone w art. 22 ustawy, oraz nie podlegaja wykiuczeniu z postgpowania
na podstawie art. 24 ustawy,
2. spelniajg pozostale wymagania zawarte w SIWZ.

W celu wykazania spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu Wykonawey muszg si¢ wykazaé
dokumentami okre$lonymi w § 7 SIWZ, Zamawiajacy dokona oceny spelnienia przez Wykonawcow
warunkéw udzialu w postgpowaniu na podstawie zalgczonych dokumentow i o$wiadezen.

Ocena spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana wg formuly: spelnia - nie
speinia.

§ 7. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU.

1. Na podstawie § 1 — 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie
rodzajéw dokumentow, jakich moze zadaé Zamawiajgcy od Wykenawcy oraz form, w jakich te
dokumenty mogg by¢ skladane (Dz.U. z 2013 r., poz. 231), zwanego dalej ,rozporzagdzeniem”, do
oferty nalezy dofaczy¢ nastepujgce dokumenty:

1) aktualny odpis z wlagciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnose
pospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony
nie wezedniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu sktadania ofert (§ 3 ust. | pkt 2 ww.
rozporzadzenia),

2) akiualne =zaswiadczenie wiasciwego naczelnika  Urzedu  Skarbowego potwierdzajgce,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenia, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raly zaleglych ptatnodci lub wsirzymanie
w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wezesniej niz 3 miesigee
przed uplywem terminu skladania ofert (§ 3 ust. 1 pkt 3 ww. rozporzgdzenia),

3) aktualne zaswiadezenie wlasciwego naczelnika oddziatu Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych tub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
z oplacaniem oplat oraz skiadek na ubezpicczenie zdrowotne lub spoleczne, Jub potwierdzenie,
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych
ptatnosci, lub wstrzymanie w calodci wykonania decyzji whasciwego organu — wystawione nie
wezeénie) niz 3 miesigee przed uplywem terminu skladania ofert (§ 3 ust. 1 pkt 4 ww.
rozporzgdzenia).

2. Zlozona oferta musi ponadto zawierac:
1) formularz ofertowy (zatgcznik nr 2 do SIWZ),

2) oswiadezenie, o spelnieniu przez oferenta warunkéw art. 22 1 nie podleganiu wykluczeniu na
podstawie art. 24 ustawy (zalgcznik nr 3 do SIWZ),

3) dokument potwierdzajgcy wniesienie wadium w formie niepienigznej,

4y informacje o przynaleznosci do grupy kapitalowej w rozumieniv ustawy z dnia 16 lutego
2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentow (zalacznik nr 5 do SIWZ),



5) specyfikacje techniczne oferowanych materialow (dotyczy pozyeji 1 i 2 z czesci I)
potwicrdzajace spelnienie wymagan technicznych Zamawiajgcego,

6) ofwiadczenia producentéw oferowanych materialdw cksploatacyjnych, potwicerdzajace
cechy wymienione w pkt 7 zalacznika nr 1 do SIWZ (w cz¢éci dotyezacej wymagan odnoénic
tonerdow/atramentow/bebnéw), w przypadka, gdy Wykonawea sklada oferte na produkty
rownowaine.

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentow, o ktérych mowa w rozporzadzeniu § 3 ust. 1.

1) pkt 2-4 i pkt 6 — skiada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w kiorym ma siedzibe fub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, 7e:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtodci.

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, oplat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne fub
zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zaleglych platnoéci iub wstrzymanie w catosci wykonania decyzii wiasciwego organu.

¢) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o zamdwienie,

Dokumenty, o ktdrych mowa w w/w pkt 1 a i ¢ powinny byé wystawione nie wczesniej niz 6
miesiccy przed uptywem terminu skladania ofert. Dokument, o ktérym mowa w w/w pkt 1 b,
powinien by¢ wystawiony nie wezeénicj niz 3 miesigee przed upiywem terminu skladania ofert.

Jezeli w kraju micjsca zamicszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonaweca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentdéw, o kiérych mowa wyzej, zaslepuje sig ie
dokumentem zawierajgcym oswiadezenie, w ktérym okresla sie takze osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy, zozone przed wlasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby
lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

W przypadku watpliwodei co do tresei dokumentu zlozonego przez Wykonawcee majacego siedzibe
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajgcy moze zwrocic si¢
do wilasciwych organéw odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby iub kraju, w ktdrym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbgdnych informacji
dotyczacych przediozonego dokumentu.

4. Wykonawca moze polegaé na wiedzy i dodwiadezeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamoéwienia, zdolnodciach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacj
zobowigzany jest udowodnié¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat {ymi zasobami w trakcie
realizacji zamowienia, w szczegdlnodci prredstawiajge w tym celu pisemne zobowigzanic tych
podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby wykonania zaméwienia,

Dokument powinien wyrazaé w sposob jednoznaczny wole udzielenia Wykonawey ubiegaigeemu sig¢
o zamowienie odpowiedniego zasobu, czyli wskazywad jego zakres, rodzaj oraz czas udzielenia,

Jezeli wykonawca wykazujac spelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy ,Prawo zamodwien publicznych” polega na zasobach innych podmiotdow, na
zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te bedg braty udzial w realizacji czgéet
zamdwienia, Zamawiajacy zada od Wykonawey zloZenia w odniesienin do tych podmiotdw
dokumentéw wymienionych w ust. § 7 ust. 1 pkt I do 3 SIWZ oraz § 7 ust. 2 phkt 2 SIWZ.
Postanowienia dotyczace podmiotéw, ktore majg siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczypospolite] Polskiej okresdlone w ust.§ 7 pkt 3 SIWZ stosuje sie odpowiednio.



§ 8. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO ,
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI,

1.

W postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia dopuszcza si¢ oprocz formy
pisemnej przekazywanie oswiadczen, wnioskow, zawiadomiert oraz informacji w formie
faksu oraz e-maila.

Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.
Numer faksu oraz adres e-mail sa podane w § 1 niniejsze; SIWZ.

Qsobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg Kierownik Dzialu
Administracyjno — Gospodarczego | Zaopatrzenia — Dominika Grodzka, tel. 71 3272 119
lub Specjalista z Dziatu Administracyjno — Gospodarczego i Zaopatrzenia — Aneta Janik,
fel. 71 32 72 126.

Kazdy Wykonawca ma prawe zwrdcid sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

Zamawiajgcy jest obowiagzany udzieli¢ wyjasnien niczwlocznie, jednak nie péiniej niz na
2 dni przed uptywem terminu skladania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci SIWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
polowa wyznaczonego terminu skiadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wpiyngt po uplywie terminu sktadania
wniosku, 0 ktérym mowa w pkt 6, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy
moze udziefi¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Wyjasnienia tresci SIWZ beda dokonywane zgodnie z art. 38 ustawy.

§ 9. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

1. Kwoty wadium wynoszg:
- dla czgsei nr I — 250,00 zt (stownie: dwiescie pigédziesiat zlotych 00/100),
- dla czedei nr [l — 150,00 zt (slownie: sto pigédziesigt ztotych 00/100),
- dla czesei nr T — 830,00 21 (slawnie: osiemset pieédziesigt ztotych 00/100).

2. Wadium nalezy wnies$é¢ przed uplywem terminu skladania ofert. Zamawiajgcy wymaga, aby kwola
wadium wnoszona w formie pienigznej byla na wskazanym ponizej koncie Zamawiajgcego do
terminu skladania ofert czyli 10.02.2015 v, do godz, 12,00,

3. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej Tub kilku nastepujgcych formach:

pieniadzu,

poreczeniach bankowych Iub porgezeniach spétdzielczej kasy oszezednodciowo-
kredytowej, z tym, ze porgczenie kasy jest zawsze porgezeniem pienigznym,

gwarancjach bankowych,

gwarangjach ubezpieczeniowych,

pereczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art, 6b ust. 5 pki 2 ustawy z
9 listopada 2000 r. o wtworzeniu Polskiej Agencii Rozwoju Przedsigbiorczosci {(j. Dz. U.
#2007 r. Nr 42 poz. 257 ze zm.)

4. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wplacié przelewem na rachunek bankowy:

PKO BP S.A., nr konta 35 1020 5226 0000 6102 0416 5064 z dopiskiem:



wWadium — przetarg nicograniczony na dostawy papieru kserograficznego, komputerowego,
papieru i folii w rolkach, materialéw eksploatacyjnych do drukarelk,
kserokopiarek, faksow wraz z ustuga odbioru zuzytych materialéw eksploatacyjnych
w okresie luty 2015 — styczent 20167,

i

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

6. Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcey, ktérego oferta
zostala wybrana jako najkorzystniejsza z zastrzezeniem pkt, 11,

7. Wykonawcy, kiérego oferta zostala wybrana jako najkorzysiniejsza, Zamawiajgcy zwraca wadium
niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawic zamodwienia publicznego oraz waiesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zgdano.

8. Zamawiajgcy zwraca niezwlocznie wadium, na wnioseck Wykonawcy, ktéry wycofal oferte przed
uptywem terminu skladania ofert.

¢, Zamawiajacy zgda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawee, ktdremu zwrdcono wadium
na pedstawic pki. 6, jezeli w wyniku rozstrzygniccia odwotania jego oferta uznana zostala jako
naikorzysiniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

10. Jezeli wadium waiesiono w pieniadzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi
z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowegoe oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez wykonawee,

11. Zamawigjacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawea w odpowiedzi na
wezwanie, 0 ktdrym mowa w art. 26 ust. 3, z przyczyn lezaeych po jego stronie, nie ztozyl
dokumentdw lub odwiadezen, o ktdrych mowa w art, 25 ust. 1, petnomocnictw, listy
podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowei, o ktdrej mowa w art, 24 ust, 2 pkt

5, lub informacji ¢ tym, ze nie nalezy do grupy kapitalowej, lub nie wyrazit zgody na
poprawienie omylki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co powodowalo brak mozliwosci
wyhrania oferty zloZonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej.

12. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, iezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala
wybrana:
1. odméwil podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na warunkach okreslonych
w ofercie,
2. nie wniost wymaganego zabezpicczenia nalezyiego wykonania umowy,
3. zawarcie umowy w sprawie zamoOwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezgeych
po stronie Wykoenawcy.

§ 10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz
z uplywem terminu skiadania ofert.

2. W uzasadnionych przypadkach na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferlg
Zamawiajacy moze tylko raz zwréci¢ si¢ do Wykonawedw o wyrazenie zgody na przedluzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.



§ 11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT.

1.

8.

9.

Wykonawea ma obowigzek zlozyé dokumenty, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 pkt, 1-3, § 7 ust. 3
pkt. 1 w oryginatach lub kopiach opatrzonych napisem ,Za zgodno$¢ z oryginalem”
i podpisanych przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawey zgodnie
z formg reprezentacji okreslong w dokumentach rejestrowych,

Pokumenty wyszczegblnione w § 7 ust. 2 pkt. 1-6 muszg by¢ podpisane przez osobg lub osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawey zgodnie z forma reprezentacji okresiong
w dokumentach rejestrowych.

W przypadku gdy Wykonawce reprezentuje peinomocnik, do oferty musi by¢ zalgczone stosowne
peinomocnictwo podpisane przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawey
zgodnie z formg reprezentacji okreslony w dokumentach rejestrowych, w/w pelnomocnictweo
nalezy zalgczy¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie.

W przypadku gdy oferte skiada kilka podmiotéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia, wiasciwe dokumenty muszg byé zlozone przez kazdy podmiot. Podmioty
wystepujace wspdlnie zobowiazane sy do ustanowienia pelnomocnika reprezentujgcego ich w
postepowaniu (w tym celu nalezy dolaczyé stosowne pelnomocnictwo), natomiast w przypadku
wyboru oferty zobowigzane bedg do dostarczenia umowy reguluigeej ich wspoiprace.

. Kazda poprawka w ofercie musi by¢ naniesiona czytelnie oraz opatrzona podpisem osoby lub

0s6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy.

Czesé oferty, ktéra zawiera informacje stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji, a Wykonawca zastrzega ich poufnos¢, nalezy
umiescié w odrebnej kopercie z opisem ,Zastrzezona czgs¢ oferty”. Zamawiajgcy nie odpowiada
za ujawnienie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa przekazanych mu przez
Wykonawce wbrew postanowieniom ninigjszego podpunktu. Wykonawca nie moze zastrzee
informacji, o ktdérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong ofertg przed uplywem terminu do
skladania ofert, Zmiany dokonuje si¢ przez zlozenie oferty w zmienionym zakresie, ktéra musi
odpowiada¢ wszystkim zasadom niniejszej specyfikacji, a koperta musi by¢ oznaczona napisem
ZMIANA. Podczas otwarcia ofert, koperta ta zostanie otwarta w pierwszej kolejnosci.

Oferta musi by¢ zlozona Zamawiajgcemu w (rwale zamknietym, nienaruszonym opakowaniu
z napisem:
wOferta na dostawy papiern kserograficznego, komputerowego,
papieru i folil w rolkach, materialéw eksploatacyjnych do drukarek,
kserokopiarek, faksow wraz z ustugy odbioru zuzytych materialéw cksploatacyjnych
w okresie luty 2015 — styczen 2016",

dostatecznie W}’IOLnld_[E}C}’ITI oferte sposréd mneJ korespondencji wplywajacej do Zamawiajacego
oraz opatrzona nazwg i adresem wraz z numerami telefondw Wykonawey (moze by¢ pieczgc).

Dokumenty stanowigee oferte powinny byé zszyte (spigte, oprawione, zbindowane itp.) w sposob
uniemozliwiajacy ich wypigcie (zdekompietowanie).

10. Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w postepowaniu obcigzajq wylgcznie

Wykonawce.



§ 12. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKELADANIA I OTWARCIA OFERT.

1. Ofertg nafezy ziozyé w siedzibie Zamawiajgcego, pokdj nr 310,

2. Termin skladania ofert uplywa 10.02.2015 r. 0 godz, 12.00.

3. Oferty przestane poczta muszg wplynaé przed uplywem powyzszego terminu na adres:
Zarzad Geodezji, Kartografii i Katastru Mieiskiego we Wroclawiu al. Marcina Kromera 44,
51-163 Wroctaw z oznaczeniem jak wyzej.

4. Otwarcic ofert nastapi 10.02.2015 r, o godz. 12.30 w siedzibie Zamawiajacego,
pokdj nr 310.

8. Wykonawey moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

6. Bezpodrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczyd na sfinansowanie zamdwienia,

7. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcdw,
a takze informacje dotyczace ceny poszczegdlnych ofert.

8. Oferty zlozone po terminie nie beda otwierane. Zostang one zwrécone niczwlocznie.

§ 13. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1.

Wykonawea wypetnia wyznaczone tabele w formularzy ofertowym (stanowigcym zalacznik
nr 2 do SIWZ).

Ceny podane w ofercic muszg uwzgiedniaé wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone
w SIWZ oraz obejmowad wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawea w celu nalezytego
i zgodnego z umowa oraz obowigzujgcymi przepisami wykonania przedmiotu zaméwienia,

Jezeli cena oferty wydaje si¢ razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi
walpliwodci Zamawiajgeego co do mozliwodcei wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z
wymaganiami okreglonymi przez Zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisdw,
w szezeg6lnodei jest nizsza o 30% od wartoéei zamoéwienia lub $redniej arytmetyeznej cen
wszystkich zlozonych ofert, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasdnien, w tym ziozenie
dowoddw, dotyczgcych eclementéw oferty majgcych wplyw na wysoko§é ceny, w
szezegdlnosel w zakresie:

1) oszczednoscl metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan technicznych,
wyjgtkowo sprzyjajgeych  warunkéw  wykonywania zamowienia dostepnych dla
Wykonawey, oryginalnosei projektu Wykonawcey, kosztdw pracy, ktérych wartose
przyjeta do ustalenia ceny nie moze byé nizsza od minimalnego wynagrodzenia za pracg
ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. Nr 200, poz. 1679, z 2004 r. Nr 240, poz.
2407 oraz z 2005 r. Nr 157, poz. 1314);

2) pomocy publicznej udziclonej na podstawic odrgbnych przepiséw.,

Obowigzek wykazania, Ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy

4. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, kiéry nie zlozyl wyjasniesd lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska
cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.



§ 14. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ
SPOSOBU OCENY OFERT.

Czescnr], 11

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kicrowat nastepujgeymi kryteriami
oraz ich znaczeniem:

. ‘ . Maksymalna ticzba
L s Znaczenie w kryterium o y .
p. | Kryterium (waga) moztiwych do uzyskania
& punklow
i, Cena 90 % 90
5 I“ermm dostawy zamdwienia 10 % 0
czastkowego

Kryterium cena (waga kryvterium 90 %).

Przy obliczaniu punkiow w tym kryterium, zastosowany bedzie ponizszy wzor:
Pe=Cn/Co x 90

Gdzie:

Pc — punkty za ceng

Cn - cena brutfo najnizszej oferty, sposrod wszystkich ofert ocenianych

Co - cena brutto oferty badanegj

Kodcowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwéch miejse po przecinku.

Za niniejsze kryterium Wykonawea moze otrzymad maksymalnie 90 punktow,

Kryterium termin dostawy zamdawienia czgstkowego (waga kryterium 10 %),

Maksymalny termin dostawy zamdéwienia czastkowego wynosi 7 dni kalendarzowych liczgc od
dnia zloZzenia zamowienia czastkowego,

W przypadku wskazania przez Wykonawce w formularzu ofertowym terminu dostawy
ramOwienia czgsthowego dluzszego niz 7 dni oferta Wykonawcy zostanie odrzucona na
podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Przy obliczaniu punkidw w tym kryterium ceny, zastosowany bedzie ponizszy wzbr:

Pt="Tn/To x 10

Gdzie:

Pt — punkiy za termin dostawy zaméwienia czgstkowego

Tn - najkrétszy termin dostawy zamoéwienia czastkowego spoérdd wszystkich ofert ocenianych

To —termin dostawy zamowienia czgstkowego zadeklarowany w badanej ofercie

Koficowy wynik powyzszego dzialania zostanie zaokraglony do dwach migjse po przecinku.

Za niniejsze kryterium Wykonawca moZe ofrzymad maksymalnie 10 punktéw.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, kidra bedzie przedstawiala najkorzystniejszy
bilans punktéw za cene i termin dostarczenia zamowienia, tj. Pe + Pt.
9



Czesc 111

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami
oraz ich znaczeniem:

. . Maksymalna liczba
[ s Znaczenie w kryterium i o
spe 1 Kryterium mozliwych do uzyskania
(waga) ;
punktéw
1. | Cena 80 % 80
2. | Oferowany ckres gwarancji 10 % 10
Termin dostawy zamdwienia 6
3 czastkowego 10% 10

Kryterium cena (waga kryterium 80 %).

Przy obliczaniu punktdw w tym kryterivm, zastosowany bedzie ponizszy wizdr:
Pc=Cn/Co x 80

Gdzie:

Pc —punkty za ceng

Cn — cena brutio najnizszej oferty, sposrod wszystkich ofert ocenianych

Co ~ cena brutto oferty badangj

Konicowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miegjsc po przecinku.

Za niniejsze kryterium Wykonawca nioZe otrzymaé maksymalnie 80 punktow,

Krvterium gwarancja (waga kryterium 10 %),

Minimalny wymagany okres gwarancji dla wszystkich pozycji wynosi 12 miesigce liczge od
dnia dostawy zaméwienia.

W przypadku wskazania przez Wykonawee w formularzu ofertowym oliresa gwarancji
krotszego niz 12 miesicey oferta Wykonawcey zostanie odrzucona na podstawic art. 89 ust. 1
pkt 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych,

Punkty za gwarancj¢ przyznawane beda do maksymalnego okresu 36 miesigey. W przypadka,
gdy Wylionawea zaoferuje gwarancje na okres dluzszy niz 36 miesigey, punkty beda liczone
jak dla okresu 36 miesicey.

Przy obliczaniu punktdw w tym kryterium, zastosowany bedzie ponizszy wzdr:

Pg=Go/Gn x 10

Gdzie:

Pg - punkty za gwarancje

Go - okres gwarancji zadeklarowany w badanej ofercie

Gn — najdluzszy okres gwarangji sposrdd wszystkich ofert ocenianych (maksymalnie 36 miesicey)

Koncowy wynik powyzszego dzialania zostanie zaokraglony do dwach miejse po przecinku.

Za niniejsze kryterium Wykonawcea moze otrzymaé maksymalnie 10 punktow.
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Kryterium termin dostawy zamowienia czastkowego (waga kryterium 10 %),

Maksymalny termin dostawy zamdwienia czgstkowego wynosi 7 dni kalendarzowych liczge od
dnia zlozenia zamowienia czgstkowego,

W przypadku wskazania przez Wykonawee w formularzu ofertowym terminu dostawy
zamoéwienia czgstkowego diuzszego niz 7 dni oferta Wykonawey zostanie odrzucona na
podstawie art, 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Przy obliczaniu punktow w tym kryterium ceny, zastosowany bgdzie ponizszy wzor:
Pt=Tn/Tox 10

Gdzie:

Pt - punkty za termin dostawy zamdwienia czgstkowego

Tn - najkrétszy termin dostawy zamdwienia czastkowego spoérad wszystkich ofert ocenianych
To —~ termin dostawy zamowienia czastkowego zadeklarowany w badanej ofercie

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrgglony do dwoch migjsc po przecinku.
Za niniejsze kryterium Wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 10 punktow,

Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktéra bedzie przedstawiata najkorzystnicjszy
bilans punkiéw za cene, oferowany okres gwarancji i termin wykonania zamdwienia, §. Pe + Pg
+ Pt

§ 15. INFORMACJIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO,

1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy niezwlocznie zawiadomi Wykonawcow, kidrzy
zlozyli oferty o:

1} wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwe {firme), albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
Wykonaweow, ktorzy ziozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i 1gczng punktacje,

2)  Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajge uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po kidrego uplywic umowa w sprawie
zamowienia publicznego moze by$ zawarta,

2. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zaméwienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni
od dnia przeslania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to
zostalo przestane w sposéb okreslony w art. 27 ust. 2, albo 10 dnj — jezeli zostalo przestane w inny
sposab.,

3. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia publicznego przed uptywem termindw,

o ktérym mowa w pkt. 1, jezeli zlozono tylko jedng oferte,

4. Jezeli Wykonawea, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego fub nie wnosi wymaganego zabezpicezenia nalezytego wykonania umowy,
Zamawiajgcy moze wybrad oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania
ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia posigpowania,

o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.



§ 16. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone wylgcznie w ziotych polskich.

§ 17. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia nalezytego wykonania umowy.

§ 18. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY
WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

Projekty umdw stanowia zatgczniki nr 4a, 4b i 4¢c do SIWZ.
W przypadku wystgpowania wspélnie kilku podmiotéw, zalgczony projekt umowy zostanie
dostosowany do formy regulujacej ich wspdtprace.

§ 19. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH

WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Srodki ochrony prawnej zostaty okreslone w art. 179—198 ustawy.

§ 20. POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nie uregulowanych w niniejszej SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy.

ZALACZNIKI DO SIWZ:

1) ,Wymagania techniczne Zamawiajacego™ (zatacznik nr 1 do SIWZ),

2) Formularz ofertowy” (zatgcznik nr 2 do SIWZ),

3) ,Oswiadczenie, o spelnieniu przez Wykonawcg warunkéw art. 22 i nie podleganiu wykluczeniu
na podstawie art. 24 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. “Prawo zamoéwien publicznych”
(zatgcznik nr 3 do SIWZ),

4) ,Projekty umdow” (zatgczniki nr4a, 4 b i 4 ¢ do SIWZ),

5) Informacja o przynaleznosci do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku
o ochronie konkurencji i konsumentdw (zatacznik nr 5 do SIWZ).



