Nr sprawy ZKK 17-EA.341-2-8/14 Wroclaw, dn. 01.04.2014 .,

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej w tresci SIWZ)

§ 1. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO.

Gmina Wroclaw - Zarzad Geodezii, Kartografii i Katastru Miejskiego we Wroclawiu
al. Marcina Kromera 44

51-163 Wroclaw

tel. +48 71 3272 100

fax.+ 48 71 32 72 350

e-mail: sekretariat@zekikm.wroc.pl

REGON: 930862612

NIP: 896-106-04-003

§ 2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA,

Przetarg nieograniczony o wartosci szacunkowej ponizej 207 000 euro - zgodnie z art. 39 — 46 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. “Prawo zamowien publicznych” (tekst jednolity: Dz U. z 2013 . poz. 807
ze 2m.), zwanegj dale] w tredel ustawa,

§ 3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa akcesoridw komputerowych, materialow eksploatacyjnych do
drukarek oraz urzadzenia biurowego.

2. Zamodwienie obejmuje trzy czesci:

Czesé I
Dostawa akeesoriéw kemputerowych.
Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV)
30234300-1 Plyty kompakfowe
30237410-6 Myszka komputerowa
30233152-1 Urzadzenie do odczytu lub wypalania uniwersalnych dyskow wideo (DVD)

Czesé H:

Dostawa materialow eksploatacyinych do drukarek.

Oznaczenie przedmiotu zamdwienia wg Wspoinego Stownika Zamdwien (CPV):
30125110-5 Toner do drukarek laserowych/faksow

Czesé 111

Dostawa urzadzenia biurowego.

Oznaczenie przedimiotu zamdwienia wg Wspoélnego Slownika Zamowiers (CPV):
30191400-8 Niszczarka biurowa

3. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czedciowych sposrdd wymienionveh powyzej. Oferte mozna
zlozyC na jedna, dwie Tub wszystkie czgdcl zamdwienia,

4. lio$¢, rodzaj oraz wymagania Zamawiajgcego odnosgnie parametrdéw przedmiotéw zamowienia zawarte
sg w zalgezniku nr 1 do SIWZ (Formularz ofertowy).

5. W przypadku stwierdzenia, po odbiorze, wad dostarczonych artykulow lub ich niezgodnosé
z wymaganiami Zamawiajacego Dostawca na swoj koszt dokona ich wymiany na nowe w terminie do 5
dni reboczych od chwili zgloszenia przez Zamawiajgcego reklamacji faksem lub e-mailem,
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6. Zamdwienia przyznaje si¢ w ramach poszczegdinych czesei temu oferentowi, ktdry na dang czesé
zaproponowal najnizszg ceng.

7. Zamowienie kazdorazowo obejmuje wniesienie przedmiotow zamowienia do pomieszezett wskazanych
przez Zamawiajgcego w siedzibie ZGKIKM,

8. Wykonawea jest zobowigzany do wskazania w ofercie czedci zamodwienia, kidrej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom {art. 36 ust. 4 ustawy).

§ 4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.
do 7 dni kalendarzewych liczac od dnia podpisania umowy.,

§ 5. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH,
O KTORYCH MOWA W ART, 67 UST. 1 PKT 617 USTAWY,

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupelniajacyceh, o ktdrych mowa w art. 67 ust. |
pkt 6 ustawy.

§ 6. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIENIA TYCH WARUNKOW,

0O udzielenia zamowienia mogg ubicgad si¢ Wykonawey, ktorzy:
1. speiniajg warunki okredlone w art. 22 ustawy, oraz nie pedlegaja wykluczeniu z postgpowania
na podstawie art. 24 ustawy,
2. spelniajg pozostate wymagania zawarle w SIWZ,

W celu wykazania spelnienia warunkow udziatu w postepowaniu Wykonawey musza sie wykazad
dokumentami okreslonymi w § 7 SIWZ., Zamawiajgcy dokona oceny spelnienia przez Wykonawcedw
warunkdw udzialu w postepowaniu na podstawie zalgezonych dokumentdw i owiadczen.

Qcena spetniania warunkdéw wymaganych od Wykonawey zostanie dokonana wg formuly: spefnia — nie
spetnia.

§ 7. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU.

1. Na podstawie § 1 —3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 1. w sprawie
rodzajow dokumentdw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawey oraz form, w jakich te
dokumenty mogg by¢ skladane (Dz.U. z 2013 1., poz. 231), zwanego dalej ,rozporzadzeniem™, do
oferty nalezy dolaczy¢ nastepujace dokumenty:

1) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odr¢bne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony
nie wezesdnie) niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert (§ 3 ust. | pkt 2 w/w
rozporzadzenia).

2} aktualne zaswiadeczenie wlasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego potwierdzajgee,
7¢ Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkédw lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozloZzenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie
w calodci wykonania decyzji wiadciwego organu — wystawione nie wezedniej niz 3 miesigee
przed uplywem terminu skladania ofert (§ 3 ust. 1 pkt 3 w/w rozporzadzenia).
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3} aktuaine zaswiadczenie wladciwego naczelnika oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub

Kasy Rolniczego Ubezpicczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
z oplacaniem oplat oraz skiadek na ubezpieczenie zdrowotne jub spofeczne, lub potwierdzenie,
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegiych
platnodci, lub wstrzymanie w calosei wykonania decyzji wiasciwego organu — wystawione nie
wezesnie] niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert (§ 3 ust. 1 pkt 4 w/w
rozporzadzenia),

2. Jezeli Wykonawcea ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie;,
zamiast dokumentdw, o ktérych mowa w rozporzadzeniu § 3 ust. 1:

1) pkt 2-4 i pkt 6 — sklada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie olwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlodci.

b} nie zalega z uiszczaniem podatkow, oplat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne lub
zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na
raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wiagciwego organu.

¢) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamdwienie.

3. Ztozona oferta musi ponadte zawierac:

b
2)

3)

3)

formularz ofertowy (zalacznik nr 1 do SIWZ),

o$wiadczenie, 0 spetnieniu przez oferenta warunkéw art. 22 1 nie podieganiu wykluczeniu na
podstawie art. 24 ustawy (zalgcznik nr 3 do SIWZ),

informacje o przynaleznosci do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentow (zalgeznik nr 5 do SIWZ),

specyfikacje potwierdzajace spelnienie wymagan Zamawiajacego wyszezegoinionych w tabeli
formularza ofertowego, stanowiacege zalacznik nr 1 do SIWZ (dotyczy poz. 3 i 4 z czedci [ oraz
czesel 11).

dokumenty, certyfikaty, oéwiadezenia wyszczegdlnione w zalaczniku nr 2 do SIWZ dot
wymagan odnoénie tonerdw (dotyezy czgdei 11)

§ 8. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO )
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI,

1. W postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia dopuszcza sie oprocz formy
pisemnej przekazywanie o§wiadezed, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji w formie
faksu oraz e-maila.

2. Kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwloczaie potwierdzi fakt ich otrzymania.
3. Numer faksu craz adres e-mail sa podane w § 1 niniejszej SIWZ.
4, Osobg uprawniong do porozumiewania sie¢ z Wykonawcami jest kierownik Dziatu

Administracyino — Gospodarczego i Zaopatrzenia — Dominika Grodzka, tel. 71 3272 119,
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5. Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdcic sie do Zamawiajacego o wyjasaienie tresci SIWZ.,

6. Zamawiajacy jest obowigzany udzielié¢ wyjadnien niezwlocznie, jednak nie pdZniej niz na
2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjagnienie
tresci SIWZ wptynal do Zamawiajacego nie péZniej niz do kohca dnia, w ktérym uplywa
potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert,

7. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynal po uplywie terminu skiadania
wniosku, o ktdrym mowa w pkt 6, fub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnief albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

8. Wyjaénienia treéci SIWZ bedg dokonywane zgodnie z art. 38 ustawy.

§ 9. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium,
§ 10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA,

1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni, bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna si¢ wraz
z uplywem terminu skladania ofert.

2. W uzasadnionych przypadkach na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg
Zamawiajacy moze tylko raz zwrdcié si¢ do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na prrzedluzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie dhuzszy jednak niz 60 dni.

§ 11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT.

1. Wykonawca ma obowigzek zlozyé dokumenty, o ktéryvch mowa w § 7 ust. 1 pkt. 1-3, § 7 ust. 2
pkt. 1 i 2 w oryginatach lub kopiach opatrzonych napisem ,,Za zgodno$é z oryginalem”
i podpisanych przez osobe¢ lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawey zgodnie
7 formg reprezentacji okreslons w dokumentach rejestrowych.

2. Dokumenty wyszczegdlnione w § 7 ust. 3 pkt. 1-5 musza byé podpisane przez osobe lub osoby
uprawinione do reprezentowania Wykonawey zgodnie z formg reprezentacji okreélong
w dokumentach rejestrowych.

3. W przypadku gdy Wykonawce reprezentuje peinomocnik, do oferty musi byé zalgezone stosowne
peinomocnictwo podpisane przez osob¢ lub osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawey
zgodnie z formy reprezentacji okre$long w dokumentach rejestrowych, w/w pelnomocnictwo
nalezy zalaczy¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie.

4. W przypadku gdy oferte skiada kilka podmiotdw wspdlnic ubiegajacych si¢ o udziclenic
zamowienia, wlasciwe dokumenty muszg byé zlozone przez kazdy podmiot. Podmioty
wystepujace wspoélnie zobowigzane sg do ustanowienia pelnomocenika reprezentujgcego ich w
postepowaniu {w tym celu nalezy dotgczyé stosowne pelnomocnictwo), natomiast w przypadku
wyboru oferty zobowigzane bedg do dostarczenia umowy regutujacej ich wspdlprace.

5. Kazda poprawka w ofercie musi by¢ naniesiona czytelnie oraz opatrzona podpisem osoby lub
086b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcey.

6. Czesé oferty, ktéra zawiera informacje stanowigce tajemnicg przedsigbiorsiwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji, a Wykonawca zastrzega ich poufnosé, nalezy
umiescic w odrebnej kopercie z opisem ,Zastrzezona czgdd oferty”. Zamawiajgey nie odpowiada
za ujawnienie informacji slanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa przekazanych mu przez



Wykonawce whrew postanowieniom niniejszego podpunktu. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, o ktdrych mowa w art, 86 ust. 4 ustawy.

7. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong oferte przed uptywem terminu do
sktadania ofert, Zmiany dokonuje sie przez ztozenie oferty w zmienionym zakresie, ktdra musi
odpowiadaé wszystkim zasadom niniejszej specyfikacji, a koperta musi by¢é oznaczona napisem
ZMIANA. Podczas otwarcia ofert, koperta ta zostanie otwarta w pierwszej kolejnosci.

8. Oferta musi by¢ zlozona Zamawiajgcemu w trwale zamknigtym, nienaruszonym opakowaniu
z napisem:

»Oferta na dostawe akcesoriéw komputerowych, materialéw eksploatacyjnych do drukarek
oraz urzgdzenia biurowego”.

dostatecznie wyrézniajacym ofertg sposrdd innej korespondencii wplywajacej do Zamawigjgeego
oraz opatrzona nazwg i adresem wraz z numerami {elefonow Wykonawcey (moze by¢ pieczgd).

9. Dokumenty stanowigce oferte powinny byé zszyte (spiete, oprawione, zbindowane itp.} w sposdéb
uniemozliwiajacy ich wypiecie (zdekompletowanie).

10. Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w postgpowaniu obceigzajg wylgeznie
Wykonawee.
§ 12. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT.
1. Oferte nalezy zlozyé w siedzibie Zamawiajgcego, pokoéj nr 310,
2. Termin skiadania ofert uptywa 09,04.2014 r. 0 godz. 12.00.
3. Oferty przestane poczty muszg wplynaé przed uplywem powyzszego terminu na adres:
Zarzgd Geodezji, Kartografii i Katastru Miejskiego we Wroctawiu al. Marcina

Kromera 44, 51-163 Wroclaw z oznaczeniem jak wyzej.

4. Otwarcie ofert nastgpi 09.04.2014 r. o godz. 12,30 w siedzibie Zamawiajgcego,
pokéj nr 417,

5. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

6. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczyé na sfinansowanie zamdwienia,

7. Podezas otwarcia ofert Zamawiajgey poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny poszezegdlnych ofert.

8. Oferty ztozone po terminie nie bedy otwierane. Zostang one zwrécone niezwlocznie.

§ 13, OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1. Wykonawca wypelnia tabele w formularzu ofertowym (stanowigeym zalgeznik nr 1
do SIWZ).

2. Ceny podane w ofercie muszg uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone
w SIWZ oraz obejmowaé wszelkie kosztly, jakie poniesie Wykonawca w celu nalezylego
1 zgodnego z umowg oraz obowigzujacymi przepisami wykonania przedmiotu zamédwienia,



3. W przypadku, gdy Wykonawca zlozy oferte z razaco niska cena w stosunku do przedmiotu
zamdwienia, zamawiajgcy zwrdel si¢ do Wykonawey o udzielenie wyjasnien dotyczaeych
clementow oferty majgcych wplyw na wysokosé ceny.

4. Zamawaajqcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie zlozyt wyjadnien lub Jezel: dokonana
ocena wyjasnient wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska
ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

§ 14. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ 7 PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ
SPOSOBU OCENY OFERT.

Przy wyborze ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowal kryterium cena = 100 %o.
Przy obliczaniu punktéw w tym kryterium, zastosowany bedzie ponizszy wzor:
Pe=Cn/Co x 100

Gdzie:

Pc — punkty za cene

Cn - cena najnizszej oferty, spodréd wszystkich ofert ocenianyeh
Co — cena oferty badanej

Za ninigjsze kryterium Wykonawca moze otrzymac maksymalnie 100 punktow.

§ 15, INFORMACJIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawedw, ktdrzy
zlozyli oferty o

1) wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwe (firme), aibo imi¢ 1 nazwisko, siedzibe albo
adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
Wykonawcéw, ktdrzy zlozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i taczng punktacie,

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

3y Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

4} terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktdérego uplywie umowa w sprawie
zamdwienia publicznego moze bys zawarta,

2. Zamawiajgcy zawrze umawe w sprawie zamodwienia publicznego w terminie nie krétszym niz § dni
od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to
zostato przesfane w sposdb okreslony w art. 27 ust. 2, albo 10 dni — jezeli zostato przestane w inny
sposéb.

3. Zamawiajacy moze zawrzeé umowe w sprawic zaméwienia publicznego przed uplywem termindw,
o ktorym mowa w pkt. 1, jezeli ztozono tylko jedng oferte.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sic od zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrdéd pozostatych ofert, bez przeprowadzania
ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania,

o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.



§ 16. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone wytgcznie w ztotych polskich.

§ 17. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia nalezytego wykonania umowy.

§ 18. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY
WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

Projekty umow stanowia zalacznik nr 4a, 4b do SIWZ.

W przypadku wystgpowania wspolnie kilku podmiotéw, zalaczony projekt umowy zostanie
dostosowany do formy regulujacej ich wspdtprace.

§ 19. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.,

Srodki ochrony prawnej zostaly okreslone w art. 179—198 ustawy.

§ 20. POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nie uregulowanych w niniejszej SIWZ majg zastosowanie przepisy ustawy.

DYREKT(

OR
- c— L s

Jan Mazurkiewicz

ZALACZNIKI DO SIWZ: Geodeta Mi.r)jskti -

1) ,,Formularz ofertowy” (zatacznik nr 1 do SIWZ),

2) Wymagania techniczne Zamawiajacego (zatgcznik nr 2 do STWZ),

3) ,Oswiadczenie, o spelnieniu przez Wykonawce warunkéw art. 22 i nie podleganiu wykluczeniu
na podstawie art. 24 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. “Prawo zamowien publicznych”
(zatgcznik nr 3 do SIWZ),

4) ,,Projekt umowy” (zatgcznik nr4ai 4b do SIWZ),

5) Informacja o przynaleznosci do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku
o ochronie konkurencji i konsumentow (zatacznik nr S do SIWZ).

. RADCA~

Aleksandra Przjgoda-Szyszka

AWNY






