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Wrocław, dnia 6 marca 2024 r. 

ZGKIKM.EA.260.2.2024 

I. Zamawiający: 

Gmina Wrocław 

Pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wrocław 

REGON: 931934839 

NIP: 897-13-83-551 

Zarząd Geodezji, Kartografii i Katastru Miejskiego we Wrocławiu 

Al. M. Kromera 44 

51-163 Wrocław 

II. Tryb udzielenia zamówienia: 

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 

września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r. 

poz. 1605 ze zm.), zwanej dalej w treści „ustawą Pzp”, gdyż wartość zamówienia 

nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 130 000 złotych (art. 2 

ust. 1 pkt 1) ustawy Pzp). 

III. Przedmiot zapytania: 

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa artykułów higienicznych w 

okresie marzec 2024 – grudzień 2024. 

2. Wykaz materiałów oraz orientacyjna ilość zamówienia zawiera załącznik nr 1 

(Formularz ofertowy) do zapytania ofertowego. 

3. Ilości wskazane w tabeli formularza ofertowego są wielkości orientacyjnymi, 

przyjętymi dla celu porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Ilości 

poszczególnego asortymentu wymienionego w formularzu ofertowym mogą ulec 

zmianie z zastrzeżeniem, iż dokonane zmiany nie spowodują zwiększenia 

wartości brutto umowy. Nie wszystkie pozycje asortymentu muszą być 

zrealizowane w pełnym zakresie ilościowym. 

4. Faktyczna ilość zamówienia zależeć będzie od potrzeb Zamawiającego. 

Dostawcy nie służy roszczenie o realizację wymienionego asortymentu w 

ilościach podanych w tabeli formularza ofertowego. 

5. Przedmiot umowy realizowany będzie sukcesywnie na podstawie zamówień 

cząstkowych, przesłanych przez Zamawiającego drogą e-mail. W zamówieniach 

zawarta będzie ilość oraz rodzaj materiałów do dostawy. 
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6. Dostawca będzie dostarczał zamówienie materiały w terminie 3 dni roboczych 

od złożenia zamówienia cząstkowego. 

7. Zamówienie każdorazowo obejmuje wniesienie materiałów do pomieszczeń 

wskazanych przez Zamawiającego w siedzibie ZGKiKM. 

8. W przypadku stwierdzenia, po odbiorze wad dostarczonych artykułów lub ich 

niezgodność z wymaganiami Zamawiającego Dostawca na swój koszt dokona 

ich wymiany na nowe w terminie do 3 dni roboczych od chwili zgłoszenia przez 

Zamawiającego reklamacji e-mailem. 

9. Oznaczenie przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

1) 33761000-2 Papier toaletowy 

2) 33763000-6 Ręczniki papierowe do rąk 

3) 33711900-6 Mydło 

4) 39832000-3 Produkty do zmywania naczyń 

IV. Osobą upoważnioną do kontaktu jest starszy specjalista ds. 

administracyjnych – Jolanta Baczyńska tel. 71 32 72 311, e-mail: 

baczynskaj@zgkikm.wroc.pl 

V. Termin wykonania zamówienia: marzec 2024 – grudzień 2024. 

VI. Termin i sposób złożenia ofert cenowych. 

1. Oferty cenowe należy składać w terminie do dnia 13.03.2024 r. godz. 12.00 

2. Oferty otrzymane po terminie nie będą rozpatrywane. 

3. Oferty można złożyć: 

1) Osobiście w siedzibie Zamawiającego – kancelaria pokój 14 (parter) 

2) Przesłać pocztą lub kurierem na adres Zamawiającego, al. M. Kromera 44, 

51-163 Wrocław. 

4. Termin wykonania zamówienia: marzec 2024 – grudzień 2024. 

VII. Opis sposobu przygotowania oferty: 

1. Oferta musi być złożona w nieprzezroczystej i trwale zamkniętej kopercie lub 

opakowaniu, uniemożliwiającym ujawnienie jej treści przed upływem terminu 

składania ofert. 

2. Na kopercie lub opakowaniu należy umieścić: 

1) dokładną nazwę i adres Dostawcy (adres do korespondencji oraz kontaktowy 

numer telefonu), 

2) numer sprawy: ZGKIKM.EA.260.2.2024, 

3) nazwę postępowania: „Sukcesywna dostawa artykułów higienicznych w 

okresie marzec 2024 – grudzień 2024,” napis: „Nie otwierać przed 

13.03.2024 r. godzina 12:00”. 

3. Ofertę należy sporządzić na druku formularza ofertowego stanowiącego 

załącznik nr 1 do niniejszego zapytania. 

4. Dostawca zobowiązany jest tak skalkulować cenę oferty, aby zawierała 

wszystkie czynniki cenotwórcze i obejmowała wszystkie koszty, jakie poniesione 

będą przy realizacji zamówienia. 
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5. Składane dokumenty muszą być podpisane przez osobę (osoby) 

uprawnione do reprezentowania Dostawcy zgodnie z formą 

reprezentacji określoną w dokumentach rejestrowych. 

6. W przypadku, gdy Dostawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być 

załączone stosowne pełnomocnictwo podpisane przez osobę lub osoby 

uprawnione do reprezentacji Dostawcy zgodnie z formą reprezentacji określoną 

w dokumentach rejestrowych, ww. pełnomocnictwo należy załączyć w oryginale 

lub kopii potwierdzonej notarialnie wraz z potwierdzeniem uiszczenia opłaty 

skarbowej za udzielone pełnomocnictwo. 

7. Dokumenty złożone w formie kopii muszą być opatrzone napisem „Za zgodność 

z oryginałem” i podpisane przez osobę (osoby) uprawnione do reprezentowania 

Dostawcy. 

VIII. Kryteria wyboru oferty: 

1. Kryterium wyboru oferty jest cena (cena – 100%). 

2. Ofertą najkorzystniejszą będzie oferta z najniższą ceną, spełniająca wymagania 

Zamawiającego. 

IX. Wybór Dostawcy. 

1. Z Dostawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa. 

2. Projekt umowy, która zostanie zawarta z wybranym Dostawcą stanowi załącznik 

nr 2 do niniejszego zapytania. 

3. O wynikach zapytania ofertowego Zamawiający powiadomi Dostawcę e-mailem 

oraz zamieści ogłoszenie na stronie internetowej Zamawiającego 

bip.zgkikm.wroc.pl. 

X. Podstawy wykluczenia z postępowania.  

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Dostawcę, w stosunku do 

którego zachodzą postawy wykluczenia, o których mowa w art. 7 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 ze zm.) tj.: 

1) dostawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na 

listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 (tj. ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 ze zm.); 

2) dostawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 

rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 

pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) 

jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana 
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na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 (tj. ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 ze zm.); 

3) dostawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w 

rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 

rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 (tj. ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 

2023 r. poz. 1497 ze zm.). 

2. Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w pkt 1-3 

powyżej. 

3. W przypadku dostawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie  

okoliczności określonych w pkt 1-3 powyżej, Zamawiający odrzuca wniosek o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielnie zamówienia publicznego 

lub ofertę takiego Dostawcy, nie zaprasza go do złożenia oferty wstępnej, oferty 

podlegającej negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie 

zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a także nie prowadzi z takim wykonawcą 

negocjacji lub dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w konkursie, 

nie zaprasza do złożenia pracy konkursowej lub nie przeprowadza oceny pracy 

konkursowej, odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamówienia 

publicznego oraz etapu prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego. 

4. W celu potwierdzenia braku podstawy wykluczenia Dostawca składa 

oświadczenie w Formularzu ofertowym w załączniku nr 1 do zapytania 

ofertowego. 

XI. Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych w ramach 

prowadzonego postępowania oraz po zawarciu umowy. 

W ramach prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia realizowanego w 

formie zapytania ofertowego będą przetwarzane dane osobowe zawarte w 

złożonych ofertach. Ponadto dane osobowe zawarte w wybranej ofercie będą 

przetwarzane dla potrzeb zawarcia umowy i jej dalszej realizacji. Wypełniając 

obowiązek prawny uregulowany zapisami art. 13 rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
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rozporządzenie o ochronie danych), dalej jako „RODO”, Zarząd Geodezji, Kartografii 

i Katastru Miejskiego we Wrocławiu informuje, iż: 

1. Administratorem Danych Osobowych Pana/Pani będzie Zarząd Geodezji, 

Kartografii i Katastru Miejskiego we Wrocławiu, 51-163 Wrocław, al. M. Kromera 

44, zwane dalej „ADO”. Skontaktować z nim można się poprzez adres e-mail: 

sekretariat@zgkikm.wroc.pl  lub pisemnie na adres siedziby administratora;  

2. Inspektorem Ochrony Danych (IOD) w Zarządzie Geodezji, Kartografii i Katastru 

Miejskiego we Wrocławiu jest Pan Grzegorz Stopka. Skontaktować się z nim 

można poprze e-mail: iodo@zgkikm.wroc.pl lub pisemnie na adres siedziby 

administratora;  

3. Dane osobowe zawarte w ofercie będą przetwarzane w celu prawidłowego 

udzielenie zamówienia publicznego a w przypadku wyboru oferty dla potrzeb 

zawarcia umowy i jej dalszej realizacji; podstawą prawną przetwarzania danych 

jest art.6 ust.1 lit b i c RODO; dobrowolne podanie numeru telefonu 

kontaktowego lub adresu e-mailowego w ofercie lub formularzu elektronicznym 

traktowane będzie jako zgoda na ich przetwarzanie w celach kontaktowych na 

zasadzie art. 6 lit. a RODO (na podstawie Pana/Pani dobrowolnej zgody);  

4. Przekazane w ofertach dane osobowe mogą być udostępniane odbiorcom 

danych w rozumieniu art.4 pkt.9 RODO, podmiotom świadczącym usługi w 

zakresie przemieszczania i doręczania przesyłek, podmiotom świadczącym 

usługę w zakresie obsługi prawnej jednostki, dostawcy systemów 

informatycznych i usług IT oraz w związku z realizacją obowiązku ustawowego 

w zakresie udzielenia informacji publicznej;  

5. Dane osobowe mogą być przekazywane organom publicznym, organom ścigania 

lub innym organom ochrony prawnej (Policja, Prokuratura, Sąd) w związku z 

prowadzonym przez nie postępowaniem;  

6. Pana/Pani dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani do 

organizacji międzynarodowej;  

7. Pana/Pani dane osobowe będą przetwarzane w zakresie niezbędnym do 

realizacji celu przetwarzania danych osobowych, nie dłużej niż przez okres 

wynikający z JRWA (jednolitego rzeczowego wykazu akt) obowiązującego u 

ADO;  

8. Przysługuje Panu/Pani prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz 

ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania;  

9. W przypadku danych osobowych przetwarzanych na podstawie dobrowolnej 

zgody ma Pan/Pani dodatkowo prawo do cofnięcia zgody w dowolnym 

momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano 

na podstawie zgody przed jej cofnięciem, prawo żądania usunięcia danych oraz 

wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania. Do pozostałych danych osobowych 

nie przysługuje Panu/Pani prawo do usunięcia danych w związku z art. 17 ust. 3 

lit. b, d lub e RODO, przenoszenia danych, o którym mowa w art. 20 RODO oraz 

prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 
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prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO; 

10. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących narusza przepisy RODO; 

11. Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest niezbędne dla prawidłowego 

przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

Niepodanie danych spowoduje, że nie będzie możliwe uwzględnienie w 

niniejszym postępowaniu złożonej oferty; 

12. Pana/Pani dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanym procesom 

podejmowania decyzji przez ADO, w tym profilowaniu. 

XII. Informacje dodatkowe. 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania ofertowego w 

każdej chwili, bez podania przyczyny. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zaproszeniem stosuje się przepisy 

Kodeksu cywilnego. 

3. Na każdym etapie realizacji umowy Zamawiający może od niej odstąpić, jeżeli 

jej realizacja nie leży w interesie publicznym.  Wówczas Dostawca otrzyma 

wynagrodzenie proporcjonalne do wykonanych czynności w oparciu o protokół 

zdawczo-odbiorczy podpisany przez strony. 

XIII. Załączniki 

Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy – załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 

Załącznik nr 2 - Projekt umowy – załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 
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