GMINA WROCLAW

JA
09‘1' KA,"%;‘ ZARZAD GEODEZJI, KARTOGRAFII
G‘ S I KATASTRU MIEJSKIEGO WE WROCLAWIU
.4%0 e Pé. al. Marcina Kromera 44 tel. +48 71 327 21 00
51-163 Wroctaw fax +48 71 327 23 90

Wroctaw, dnia 6 marca 2024 r.

ZGKIKM.EA.260.2.2024

I. Zamawiajacy:

Gmina Wroctaw

Pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wroctaw
REGON: 931934839

NIP: 897-13-83-551

Zarzad Geodezji, Kartografii i Katastru Miejskiego we Wroctawiu
Al. M. Kromera 44
51-163 Wroctaw

I1. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r.
poz. 1605 ze zm.), zwanej dalej w tresci ,ustawg Pzp”, gdyz wartos¢ zamowienia
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130 000 ztotych (art. 2
ust. 1 pkt 1) ustawy Pzp).

II1. Przedmiot zapytania:

1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa artykutdow higienicznych w
okresie marzec 2024 - grudzien 2024.

2. Wykaz materiatdow oraz orientacyjna ilo$¢ zamdwienia zawiera zatgcznik nr 1
(Formularz ofertowy) do zapytania ofertowego.

3. Ilosci wskazane w tabeli formularza ofertowego sq wielkosci orientacyjnymi,
przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Ilosci
poszczegdlnego asortymentu wymienionego w formularzu ofertowym mogg ulec
Zmianie z zastrzezeniem, iz dokonane zmiany nie spowodujg zwiekszenia
wartosci brutto umowy. Nie wszystkie pozycje asortymentu muszg by¢
zrealizowane w petnym zakresie ilosciowym.

4. Faktyczna ilo$¢ zamdwienia zaleze¢ bedzie od potrzeb Zamawiajacego.
Dostawcy nie stuzy roszczenie o realizacje wymienionego asortymentu w
iloSciach podanych w tabeli formularza ofertowego.

5. Przedmiot umowy realizowany bedzie sukcesywnie na podstawie zaméwien
czastkowych, przestanych przez Zamawiajacego drogg e-mail. W zaméwieniach
zawarta bedzie ilos¢ oraz rodzaj materiatéw do dostawy.
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6. Dostawca bedzie dostarczat zamdéwienie materiaty w terminie 3 dni roboczych
od ztozenia zamowienia czastkowego.

7. Zamowienie kazdorazowo obejmuje wniesienie materiatdw do pomieszczen
wskazanych przez Zamawiajacego w siedzibie ZGKiKM.

8. W przypadku stwierdzenia, po odbiorze wad dostarczonych artykutow lub ich
niezgodnos¢ z wymaganiami Zamawiajacego Dostawca na swoj koszt dokona
ich wymiany na nowe w terminie do 3 dni roboczych od chwili zgtoszenia przez
Zamawiajqcego reklamacji e-mailem.

9. Oznaczenie przedmiotu zamdwienia wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
1) 33761000-2 Papier toaletowy
2) 33763000-6 Reczniki papierowe do rgk
3) 33711900-6 Mydto

4) 39832000-3 Produkty do zmywania naczyn

IV. Osobg upowazniong do kontaktu jest starszy specjalista ds.
administracyjnych - Jolanta Baczynska tel. 71 32 72 311, e-mail:

baczynskaj@zgkikm.wroc.pl

V. Termin wykonania zamowienia: marzec 2024 - grudzien 2024.

VI. Termin i sposob ztozenia ofert cenowych.
1. Oferty cenowe nalezy sktada¢ w terminie do dnia 13.03.2024 r. godz. 12.00
2. Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane.
3. Oferty mozna ztozy¢:
1) Osobiscie w siedzibie Zamawiajacego - kancelaria pokdj 14 (parter)
2) Przesta¢ pocztg lub kurierem na adres Zamawiajgcego, al. M. Kromera 44,
51-163 Wroctaw.
4. Termin wykonania zaméwienia: marzec 2024 - grudzien 2024.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta musi by¢ ztozona w nieprzezroczystej i trwale zamknietej kopercie lub
opakowaniu, uniemozliwiajacym ujawnienie jej tresci przed uptywem terminu
sktadania ofert.

2. Na kopercie lub opakowaniu nalezy umiesci¢:

1) doktadng nazwe i adres Dostawcy (adres do korespondencji oraz kontaktowy
numer telefonu),

2) numer sprawy: ZGKIKM.EA.260.2.2024,

3) nazwe postepowania: ,Sukcesywna dostawa artykulow higienicznych w
okresie marzec 2024 - grudzien 2024,” napis: ,,Nie otwierac przed
13.03.2024 r. godzina 12:00".

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ na druku formularza ofertowego stanowiacego
zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

4. Dostawca zobowigzany jest tak skalkulowac cene oferty, aby zawierata
wszystkie czynniki cenotwdrcze i obejmowata wszystkie koszty, jakie poniesione
beda przy realizacji zamdwienia.
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Skladane dokumenty muszq by¢ podpisane przez osobe (osoby)
uprawnione do reprezentowania Dostawcy zgodnie z forma
reprezentacji okreslong w dokumentach rejestrowych.

W przypadku, gdy Dostawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢
zatgczone stosowne pethomocnictwo podpisane przez osobe lub osoby
uprawnione do reprezentacji Dostawcy zgodnie z formg reprezentacji okreslong
w dokumentach rejestrowych, ww. petnomocnictwo nalezy zataczy¢ w oryginale
lub kopii potwierdzonej notarialnie wraz z potwierdzeniem uiszczenia optaty
skarbowej za udzielone pethomocnictwo.

Dokumenty ztozone w formie kopii muszg by¢ opatrzone napisem ,,Za zgodnosc¢
Z oryginatem” i podpisane przez osobe (osoby) uprawnione do reprezentowania
Dostawcy.

VIII. Kryteria wyboru oferty:

1. Kryterium wyboru oferty jest cena (cena - 100%).

2. Ofertg najkorzystniejszg bedzie oferta z najnizszg ceng, spetniajagca wymagania
Zamawiajqcego.

IX. Wybor Dostawcy.

1. Z Dostawca, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte zostanie podpisana umowa.

2. Projekt umowy, ktora zostanie zawarta z wybranym Dostawcg stanowi zatacznik
nr 2 do niniejszego zapytania.

3. O wynikach zapytania ofertowego Zamawiajacy powiadomi Dostawce e-mailem
oraz zamiesci ogloszenie na stronie internetowej Zamawiajacego
bip.zgkikm.wroc.pl.

X. Podstawy wykluczenia z postepowania.

1.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Dostawce, w stosunku do
ktérego zachodzg postawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 7 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 ze zm.) tj.:

1) dostawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 (tj. ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 ze zm.);

2) dostawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655)
jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana
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na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 (tj. ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 ze zm.);

3) dostawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujacg w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg
dominujacq od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
$rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 (tj. ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresiji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z
2023 r. poz. 1497 ze zm.).

2. Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w pkt 1-3
powyzej.

3. W przypadku dostawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie
okolicznosci okreslonych w pkt 1-3 powyzej, Zamawiajacy odrzuca wniosek o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielnie zamowienia publicznego
lub oferte takiego Dostawcy, nie zaprasza go do ztozenia oferty wstepnej, oferty
podlegajacej negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie
zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a takze nie prowadzi z takim wykonawcg
negocjacji lub dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziatu w konkursie,
nie zaprasza do ztozenia pracy konkursowej lub nie przeprowadza oceny pracy
konkursowej, odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamodwienia
publicznego oraz etapu prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

4. W celu potwierdzenia braku podstawy wykluczenia Dostawca skiada
oswiadczenie w Formularzu ofertowym w zalaczniku nr 1 do zapytania
ofertowego.

XI. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych w ramach
prowadzonego postepowania oraz po zawarciu umowy.

W ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia realizowanego w
formie zapytania ofertowego beda przetwarzane dane osobowe zawarte w
ztozonych ofertach. Ponadto dane osobowe zawarte w wybranej ofercie bedg
przetwarzane dla potrzeb zawarcia umowy i jej dalszej realizacji. Wypetniajac
obowigzek prawny uregulowany zapisami art. 13 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s06b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
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rozporzadzenie o ochronie danych), dalej jako ,RODQ"”, Zarzad Geodezji, Kartografii
i Katastru Miejskiego we Wroctawiu informuje, iz:

1.

Administratorem Danych Osobowych Pana/Pani bedzie Zarzad Geodezji,
Kartografii i Katastru Miejskiego we Wroctawiu, 51-163 Wroctaw, al. M. Kromera
44, zwane dalej ,ADO". Skontaktowac z nim mozna sie poprzez adres e-mail:
sekretariat@zgkikm.wroc.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora;
Inspektorem Ochrony Danych (I0D) w Zarzadzie Geodezji, Kartografii i Katastru
Miejskiego we Wroctawiu jest Pan Grzegorz Stopka. Skontaktowac sie z nim
mozna poprze e-mail: iodo@zgkikm.wroc.pl lub pisemnie na adres siedziby
administratora;

Dane osobowe zawarte w ofercie bedq przetwarzane w celu prawidtowego
udzielenie zamdwienia publicznego a w przypadku wyboru oferty dla potrzeb
zawarcia umowy i jej dalszej realizacji; podstawg prawng przetwarzania danych
jest art.6 ust.1 lit b i c RODO; dobrowolne podanie numeru telefonu
kontaktowego lub adresu e-mailowego w ofercie lub formularzu elektronicznym
traktowane bedzie jako zgoda na ich przetwarzanie w celach kontaktowych na
zasadzie art. 6 lit. a RODO (nha podstawie Pana/Pani dobrowolnej zgody);
Przekazane w ofertach dane osobowe mogg by¢ udostepniane odbiorcom
danych w rozumieniu art.4 pkt.9 RODO, podmiotom swiadczgcym ustugi w
zakresie przemieszczania i doreczania przesytek, podmiotom Swiadczacym
ustuge w zakresie obstugi prawnej jednostki, dostawcy systeméw
informatycznych i ustug IT oraz w zwigzku z realizacjq obowigzku ustawowego
w zakresie udzielenia informacji publicznej;

Dane osobowe mogg byc¢ przekazywane organom publicznym, organom Scigania
lub innym organom ochrony prawnej (Policja, Prokuratura, Sad) w zwigzku z
prowadzonym przez nie postepowaniem;

Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego ani do
organizacji miedzynarodowej;

Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane w zakresie niezbednym do
realizacji celu przetwarzania danych osobowych, nie dtuzej niz przez okres
wynikajacy z JRWA (jednolitego rzeczowego wykazu akt) obowigzujacego u
ADO;

Przystuguje Panu/Pani prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz
ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania;

W przypadku danych osobowych przetwarzanych na podstawie dobrowolnej
zgody ma Pan/Pani dodatkowo prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnieciem, prawo zgdania usuniecia danych oraz
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania. Do pozostatych danych osobowych
nie przystuguje Panu/Pani prawo do usuniecia danych w zwigzku z art. 17 ust. 3
lit. b, d lub e RODO, przenoszenia danych, o ktérym mowa w art. 20 RODO oraz
prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
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prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
RODO;

10. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

11. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest niezbedne dla prawidtowego
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
Niepodanie danych spowoduje, ze nie bedzie mozliwe uwzglednienie w
niniejszym postepowaniu ztozonej oferty;

12. Pana/Pani dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanym procesom
podejmowania decyzji przez ADO, w tym profilowaniu.

XII. Informacje dodatkowe.

1. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego w
kazdej chwili, bez podania przyczyny.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zaproszeniem stosuje sie przepisy
Kodeksu cywilnego.

3. Na kazdym etapie realizacji umowy Zamawiajacy moze od niej odstapi¢, jezeli
jej realizacja nie lezy w interesie publicznym. Wéwczas Dostawca otrzyma
wynagrodzenie proporcjonalne do wykonanych czynnosci w oparciu o protokot
zdawczo-odbiorczy podpisany przez strony.

XIII. Zatqczniki

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy - zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
Zatgcznik nr 2 - Projekt umowy - zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

DYREKTOR  Data: 2024.03.06
Anna Gluch ~ 09:24:39 +01'00'
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